Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2018 z dnia 28.08. 2018 r.
Dyrektora Publicznego Samorzadowego Przedszkola w Mastowicach

w sprawie Regulaminu organizacji wycieczek

REGULAMIN

WYCIECZEK I SPACEROW
OBOWIAZUJACY W PUBLICZNYM SAMORZADOWYM
PRZEDSZKOLU W MASLOWICACH

Ogodlne zasady organizacji wycieczek i spacerow

§1

1. Wycieczki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczo-profilaktycznej Przedszkola.

2. Organizowanie przez Przedszkole wycieczek krajoznawczych i turystycznych ma na celu

w szczeg6lnosci:

1)

poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii;

poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturalnego;

wspomaganie rodziny i1 Przedszkola w procesie wychowania;

upowszechnianie wérdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego;

ksztattowanie umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

podnoszenie sprawnosci fizycznej;

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

§2

1. Wycieczki moga by¢ organizowane w ramach zajec.

2. Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb

dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;.

3. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w stosunku

do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.



4. Dzieci niepetnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w
wycieczce. Organizator wycieczki ma obowigzek zapewni¢ im warunki odpowiednie
do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju stopnia ich niepetnosprawnosci.

5. Udziat dzieci niepetnosprawnych w wycieczkach wymaga zgody rodzicow (opiekunow

prawnych).

Rodzaje wycieczek i1 spacerow organizowanych przez Przedszkole

§3
1. Organizowanie wycieczek krajoznawczych i turystycznych przez Przedszkole odbywa si¢

w nast¢pujacych formach:

1) wycieczki w ramach zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu — inicjowane i realizowane
przez nauczyciela w celu realizacji obowigzujacego programu wychowania
przedszkolnego;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udzial nie wymaga od uczestnikéw

przygotowania kondycyjnego i umieje¢tnosci specjalistycznych.

§ 4
Wycieczki w ramach zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu oraz krajoznawczo-turystyczne na
terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa 1 regionu geograficzno-

turystycznego organizuje si¢ dla dzieci oddziatow 3, 4 1 5-letnich.

§5
1. Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzglegdem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje si¢ rodzicow dzieci/prawnych opiekundéw dziecka o podjetych ustaleniach,
a w szczeg6lnosci o:
1) celu;
2) trasie;
3) harmonogramie;
4) regulaminie.
Program wycieczki organizowanej przez Przedszkole, liste uczestnikow, imi¢ i
nazwisko kierownika oraz liczb¢ opiekunow zawiera karta wycieczki, ktorg
zatwierdza Dyrektor Przedszkola.

2. Wzor karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



Szczegotowe zasady organizacji wycieczek 1 spacerow

§6

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek i1 spacerow petnego bezpieczenstwa przydziela

si¢ opiekundéw wedlug nastepujacych zasad:

1) jeden opiekun na 15 dzieci podczas wycieczek w miejscu, ktére jest siedziba
Przedszkola;

2) jeden opiekun na 10 dzieci przy wyjezdzie autobusem poza miejscowos¢, ktora jest
siedzibg Przedszkola;

3) jeden opiekun na 8 uczestnikow przy przejazdach kolejowych.

Przy organizacji wycieczek autokarowych do duzych miast, teatrow, muzeum, pomnikdéw

kultury uwzglednia si¢ program wycieczki.

§7
Miejscem zbidrki dzieci rozpoczynajacych i konczacych wycieczke jest plac Przedszkola,
skad dzieci udaja si¢ do domu. Dzieci udaja si¢ do domu wytacznie pod opieka
rodzicow/prawnych opiekundéw lub upowaznionych oséb.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.
Nie wolno zatrzymywaé si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci, z

wyjatkiem sytuacji spowodowanej pisemng prosba rodzica dziecka.

§8
Wszystkie wycieczki autokarowe organizowane przez Przedszkole wymagaja pisemnej
zgody rodzicow/prawnych opiekunow, ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokryc
koszty zwigzane z udzialem w niej ich dziecka.
Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw dzieci.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas deszczu, burzy, $niezycy, gotoledzi.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania

si¢ po drogach.



Kierownik wycieczki 1 opiekunowie

§9
Kierownika wycieczki wyznacza Dyrektor Przedszkola sposréd pracownikow
pedagogicznych Przedszkola o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych
form krajoznawstwa i turystyki.
W przypadku wigkszej liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczycielem.
W wycieczce, w ktorej udzial bierze kilkoro dzieci za zgoda Dyrektora Przedszkola,

mozna taczy¢ funkcje kierownika i opiekuna wycieczki.

§ 10
zadan kierownika wycieczki nalezy:
opracowanie programu i harmonogramu wycieczki;
opracowanie regulaminu wycieczki 1 zapoznanie z nim wszystkich uczestnikows;
zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i1 regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania;
okreslenie zadah opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
oraz bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;
nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;
opieka nad dzie¢mi biorgcymi udziat w wycieczce;
dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.

§ 11
Obowigzkiem opiekuna jest w szczegolnosci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi;
2) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i1 harmonogramu
wycieczki;
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych dzieciom;



5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
Opiekun wycieczki potwierdza wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.

Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, spaceru

§13
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Przedszkola.
Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas zajeé¢, nalezy zglosi¢ Dyrektorowi Przedszkola
zamiar wyjscia poza teren Przedszkola, a nast¢pnie odnotowac fakt przeprowadzenia

wycieczki (spaceru) w rejestrze wyjs¢ 1 w dzienniku zajec.

Finansowanie wycieczek

§ 14
Plan finansowy wycieczki okre§la ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrédet, w tym ze $srodkéw pozyskanych od 0sob fizycznych, prawnych, organizacji
1 stowarzyszeh wspierajacych o$wiate oraz od sponsorow.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sa do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udziat w imprezie zostanie sfinansowany z
innych zrodet.
Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a
nastgpnie deklaracje t¢ wycofali, zobowiazani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego
tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z organizacja wycieczki.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i1 bilety wydawane
przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak

wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 25% kosztow wycieczki.



Dokumentacja wycieczki

§ 15

Dokumentacj¢ wycieczki stanowia:

1) karta wycieczki z harmonogramem, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

2) dwa egzemplarze listy uczestnikow wycieczki,

3) pisemna zgoda rodzicéw, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu;

4) regulamin zachowania si¢ dzieci podczas wycieczki; zatacznik nr 3;

5) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w pkt 1-4 powinna by¢ ztozona do zatwierdzenia

w terminie co najmniej jednego dnia przed jej rozpoczgciem.

Postanowienia kohcowe

§ 16
Dzieci, ktére nie uczestniczag w wycieczce oddziatu organizowanej w danym dniu zajeé
Przedszkolu, maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z oddzialem wskazanym przez

Dyrektora Przedszkola.

List¢ tych dzieci wychowawca dotacza do dziennika zaje¢ tego oddziatu.

W przypadku wyjazdu wszystkich oddzialow, dzieci ktére nie uczestniczag w wycieczce
pozostaja pod opieka rodzicow.

Kierownik wycieczki moze zaproponowaé rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach oraz przepisy w sprawie zasad 1

warunkow organizowania przez przedszkola wycieczek krajoznawczych i turystycznych.



ZASADY ORGANIZOWANIA SPACEROW

Postanowienia ogodlne

§17

Spacery stanowig forme realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
stuza zapewnieniu dzieciom aktywnos$ci ruchowej i kontaktu ze $rodowiskiem spotecznym
1 przyrodniczym.

Odpowiedzialno$¢ za organizacje spaceru
§ 18

Za organizacj¢ 1 przebieg spaceru odpowiada nauczyciel prowadzacy grupe. Nauczyciel jest
zobowigzany zapewni¢ dzieciom pelne bezpieczenstwo podczas calego spaceru. Przed
wyjsciem nauczyciel: sprawdza stan liczbowy dzieci, odnotowuje wyjscie w rejestrze wyjsc,
informuje dyrektora lub osob¢ upowazniong o planowanym wyjsciu

Opieka nad dzie¢mi podczas spaceru
§ 19

Podczas spaceru nad dzie¢mi sprawowana jest stata i bezposrednia opieka. Liczba opiekunow
musi by¢ dostosowana do: wieku dzieci, liczebnosci grupy, trasy spaceru, warunkow
pogodowych, natgzenia ruchu drogowego. W przypadku miodszych dzieci lub trudnych
warunkow terenowych dyrektor moze wyznaczy¢ dodatkowego opiekuna (np. pomoc
nauczyciela).

Zasady bezpieczenstwa podczas przemieszczania si¢
§ 20

Dzieci poruszajg si¢ zwartg grupa pod nadzorem nauczyciela. Dzieci przemieszczajg sig:
chodnikiem, w przypadku jego braku — poboczem, jezeli nie ma pobocza — lewg strong jezdni.
W miar¢ mozliwosci dzieci s3 wyposazone w elementy odblaskowe.

Warunki pogodowe i zdrowotne
§ 21

Spacery nie s3 organizowane w przypadku: zagrozenia zdrowia lub Zzycia dzieci,
ekstremalnych  warunkéw  pogodowych (burza, silny wiatr, oblodzenie, upal
z ostrzezeniem meteorologicznym). Dzieci powinny by¢ ubrane adekwatnie
do warunkow atmosferycznych. Nauczyciel uwzglednia indywidualne potrzeby zdrowotne
dzieci.



Zasady zachowania dzieci
§ 22

Dzieci zobowigzane s3 do: wykonywania polecen nauczyciela, poruszania
si¢ w ustalonej parze lub szyku, nieoddalania si¢ od grupy, zachowania szczegélnej
ostroznosci przy przechodzeniu przez jezdnig.

Postanowienia koncowe
§ 23

Kazdy spacer powinien by¢ wczesniej zaplanowany pod wzgledem trasy i celu. W przypadku
zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu nauczyciel podejmuje niezwlocznie dzialania
zgodnie z obowigzujacymi procedurami bezpieczenstwa w przedszkolu. Regulamin
obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola sprawujacych opieke nad dzieémi.

§ 24

Zalacznikami do niniejszego Regulaminu s3:
1) zalgcznik nr 1 — wzor karty wycieczki;
2) zalacznik nr 2 — pisemna zgoda rodzicow/prawnych opiekunéw;

3) zalgcznik nr 3 — regulamin zachowania si¢ dzieci podczas wycieczki.

Regulamin przedstawiono na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 28.08.2018r.

Regulamin obowigzuje od 1 wrze$nia 2018r.



Zatacznik nr 1. Wzor karty wycieczki

KARTA WYCIECZKI

Termin
Numer telefonu kierownika wycieczKi: .......cocueeveiiiiiiiiiiiiiiieeeceeeeeee,
Liczba dzieci: .............oeee... , W tym dzieci niepelnosprawnych: .............

GIUPA: .o

Liczba opiekundw wycieczki: ................co.eeee.
STOAEK TFANSPOTTUL ...\ ettt
PROGRAM WYCIECZKI
Adres miejsca
Data, godzma Dhugosé trasy Miejscowosc Szczego%owy ' 'r?oclc.:golwego
wyjazdu (w kilometrach) docelowa program wycieczki i Zzywieniowego
oraz powrotu i trasa powrotna od wyjazdu do powrotu oraz przystanki

i miejsca zywienia




OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
........................................... L,
(imie i nazwisko oraz podpis ) e ——
B et
G e,
S
. e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/



Zatacznik nr 2. Zgoda rodzicow/prawnych opiekundéw

Jednoczesnie zobowigzuje¢ si¢ do pokrycia szkody powstatej w wyniku nieprzestrzegania

Regulaminu wycieczek dla dzieci przez moje dziecko.

MiefSCOWOSC, data e

podpisy rodzicow

Zalacznik nr 3. Regulamin zachowania si¢ dzieci podczas wycieczki

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE DZIECI PRZEDSZKOLA PODCZAS WYCIECZKI

Kazde dziecko, ktore jest uczestnikiem wycieczki zobowigzane jest:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

2) stosowac si¢ do polecen, zakazoéw 1 nakazéw wydawanych przez opiekunow;

3) nie oddala¢ si¢ od grupy;

4) przestrzegac przepisow ruchu drogowego 1 zachowywac ostroznos$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.



